CARSAMBA ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU BiRiM VE PERSONEL BiLGILERI

ILETiSIM :

BiRiM ADI

Ozel Biiro

BiRiMiIN GOREVLERI

* Yazili ve gorsel basin, mesleki orgiitler ve diger sivil toplum kuruluglan ile
iliskileri yliritmek;

* Vatandas memnuniyetinin artirllmasina yonelik ¢alismalar yapmak,

* Bilgi edinme bagvurularinin ilgili birimlerle koordine ederek yanitlanmasini
saglamak, ( BIMER ve ALO 147 Hizmetlerini yiiriitmek )

* Milli egitim hizmetlerinden talep ve sikdyetler konusunda bilgilendirme ve
yonlendirme isleri ile protokol is ve islemlerini yiiritmek

TEL (0362 ) 83316 16

BiRIMDEN SORUMLU

Mustafa OZDEMIR
(ilge Milli Egitim Mudiirii )

FAKS:(0362)8333575

BiRIMDEN SORUMLU
SEF

Erman BASOKUR
( Dahili : 135)

BiRiM MEMURLARI

Halil PAKOZ ( Dahili: 137)
Melek KARADAG (Dahili: 135
Kadir CAKIR ( Santral : 111)

Bilgi islem ve
Egitim
Teknolojileri
Hizmetleri

* Egitim arag ve ortam standartlarinin uygunluk testlerine iliskin is ve
islemleri yuritmek.

* Uzaktan egitim ile ilgili is ve islemleri yiriitmek.

* Egitim bilisim agini isletmek ve gelistirmek, erisim ve paylagim yetkilerini
yonetmek.

* Egitim teknolojileriyle ilgili biitge ve yatirnm planlamalarini yapmak.

* Bilisime iligkin Bakanlik ve diger birim projelerine iliskin is ve islemleri
yluriitmek.

* Kamu bilisim standartlarina uygun ¢6ziimler iiretmek.

* Haberlesme, veri ve bilgi giivenligini saglamak.

* Egitim bilisim aginin kullaniminin yayginlastiriimasini saglamak.

* Bilisim hizmetlerine ve internet sayfalarina iligkin is ve iglemleri yiritmek.

* Elektronik imza ve elektronik belge uygulamalarina iliskin is ve islemleri
ylriitmek.

* Bilgi islem ve otomasyon ihtiyacinin kargilanmasina destek saglamak ve
isletimini yapmak.

* jstatistiki verilerin saklanmasina iligkin teknik is ve islemleri yiiriitmek.
* Cagn sistemleri kurulmasina ve isletilmesine iligkin is ve islemleri
yuriitmek.

* Fatih projesine iligkin is ve islemleri yiuriitmek.”

Hasan KOKSAL

Erman BASOKUR
( Dahili : 135)

Halil PAKOZ ( Dahili: 137)

Olgme,
Degerlendirme ve
Sinav Hizmetleri
Birimi

* Olgme ve degerlendirme is ve islemlerini birimlerle is birligi
icerisinde ylriatmek.

* Sinavlarin uygulanmasi ile ilgili organizasyonu yapmak ve sinav
guvenligini saglamak.

* Sinav komisyonunun sekretarya hizmetlerini yiiritmek.”

Hasan KOKSAL

Erman BASOKUR
( Dahili : 135)

Veysel BATUR ( Dahili: 134)




CARSAMBA ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU BiRiM VE PERSONEL BiLGILERI

FAKS:(0362)8333575

ILETiSIM :

TEL (0362 ) 83316 16

BiRIMDEN SORUMLU BiRIMDEN SORUMLU

BiRiM MEMURLARI

BiRiM ADI

Hayat Boyu
Ogrenme

Hizmetleri Birimi

BiRiMiIN GOREVLERI

* Orgiin egitim alamayan bireylerin bilgi ve becerilerini gelistirici
tedbirler almak,

* Hayat boyu 6grenmenin imkan, firsat, kapsam ve yontemlerini
gelistirmek,

* Yetiskinlere yonelik yaygin mesleki egitim verilmesini saglamak,
* Beceri ve hobi kurslari ile kiilturel faaliyetlerle ilgili is ve islemleri
yuriitmek,

* Cocuk, geng ve aileler ile ilgili egitim ve sosyo-kiiltiirel etkinlikler
yapmak,

* Agcik 6gretim sistemi ile ilgili uygulamalan yiriitmek,

* Edinilen bilgilerin denkligine iliskin is ve islemleri ylriitmek,

* Mesleki Yeterlilik Kurumuyla ilgili is ve iglemleri yiriitmek.

SUBE MUDUR

Ayhan HOS

SEF

Erman BASOKUR
( Dahili: 135)

Melek KARADAG ( Dahili: 135)

Temel Egitim -
Ortadégretim -
Mesleki ve Teknik
Egitim-

Din Ogretimi -
Ozel Egitim ve
Rehberlik
Hizmetleri -
Yiiksekogretim ve
Yurt Disi Egitim
Hizmetleri

* Resmi egitim kurumlarinin agilmasi, kapatilmasi ve donistiriilmesi islemlerini

yuriitmek,
* Kutlama veya anma giin ve haftalarinin programlarini hazirlamak, uygulatmak,
* Rehberlik ve yoneltme/y6nlendirme cal larini planl k, yiriitilmesini saglamak,

* Ogrencilerin egitim kurumlarina aidiyet duygusunu gelistirmeye yonelik galismalar
yapmak, yaptirmak ve sonuglarini raporlastirmak,

* Ogrencilerin kayit-kabul, nakil, kontenjan, 6diil, disiplin ve basari degerlendirme is ve
islemlerinin yiriitilmesini saglamak,

* Ogrencilerin yatililik ve burslulukla ilgili islemlerini yiiritmek,

* Ogrencilerin ulusal ve uluslararasi sosyal, kiiltiirel, sportif ve izcilik etkinliklerine iliskin
is ve islemlerini yiritmek,

* Yurtdiginda egitim alan &grencilerle ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

* Ogrencilerin okul digi etkinliklerine iliskin galigmalar yapmak, yaptirmak,

* Sporcu dgrencilere ydnelik hizmetleri planlamak, yiiriitilmesini saglamak.

* Okul 6ncesi egitimi yayginlastiracak ve gelistirecek ¢aligmalar yapmak,

* jlkogretim dgrencilerinin maddi yonden desteklenmesini koordine etmek.

* Mesleki ve teknik egitimin yerel ihtiyaglara uygunlugunu saglamak.

* Din kiiltiirii ve ahlak bilgisi egitim programlarinin uygulanmasini saglamak,

* Segmeli din egitimi derslerini takip etmek, uygulanmasini gézetmek,

* Din egitiminde kullanilan ders kitabi ve materyallerin teminini koordine etmek.
* Resmi egitim kurumlarinca yiiriitiilen 6zel egitimin y | ve geli: ini
saglayic calismalar yapmak,

* Engelli 6grencilerin egitim hizmetleri ile ilgili calismalar yapmak,

* Rehberlik ve kaynastirma Inin yiritiilmesini saglamak,

* (Ozel yetenekli bireylerin egitici egitimlerini planlamak ve uygulamak,

* (Ozel yetenekli birey egitimine iliskin aragtirma, gelistirme ve planlama ¢alismalar
yapmak.

Okul saghk hizmetlerinin yuritilmesini saglamak,”

* Egitim, danismanlik hizmetlerinin yazisma ve koordinesinin yiiriitiilmesini saglamak.”
* Devamsizlik ve okul terki riski altindaki 6grencilere iligkin inceleme ve aragtirmalar
yapilmasini saglamak.”

* Hakkinda egitim tedbiri karar alinan gocuklarin egitimi ile ilgili is ve islemleri
yuritmek.”

* E-OKUL i$ ve iISLEMLERI

* Yiiksekogretime giris sinavlari konusunda ilgili kurum ve kuruluslarla is birligi yapmak.

Hasan KOKSAL

Mehmet SEMiZOGLU
( Dahili: 126)

Murat DURMUS (Dahili : 145)
Yildiz YILMAZ ( Dahili : 127 )
Fikriye GOZUKARA(Dahili: 118 )




CARSAMBA ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU BiRiM VE PERSONEL BiLGILERI

ILETiISIM:  TEL(0362)8331616 FAKS : (0362 ) 8333575

BiRIMDEN SORUMLU BiRIMDEN SORUMLU

SUBE MUDURU SEF BIRIM MEMURLARI

BiRiM ADI BiRiMiIN GOREVLERI

* Engellilerin 6zel egitim giderleriyle ilgili is ve islemleri yuriitmek,

* 8/2/2007 tarihli ve 5580 sayili Ozel Ggretim Kurumlari Kanunu
kapsaminda yer alan kurumlarin agilig, kapanig, devir, nakil ve diger is ve
islemlerini yiiriitmek,

* Ozel yurtlara iligkin is ve islemleri yiiriitmek,

* (zel 6gretim kurumlanndaki 6grencilerin sinav, iicret, burs, diploma,
disiplin ve benzeri is ve islemlerini yuriitmek,

* Azinhk okullari, yabanci okullar ve milletlerarasi okullara iligkin is ve

Ozel Ogretim islemleri yiiriitmek, ) L. o -
g .. . [|* Ozelokullarn arsa tahsisi ile tesvik ve vergi muafiyetiyle ilgili is ve Ibrahim SEZER Mucal? ,SENCAN Miimin AKSU ( Dahl.h. 129)
Kurumlari Birimi |islemlerini yiiritmek, ( Dahili : 128) Ercan DUMAN ( Dahili : 129

* Kursiyerlerin sinavy, iicret, sertifika ve benzeri i ve islemlerini yiiritmek,
* Ozel 6gretim kurumlarini ve 6zel yurtlan denetlemek, sonuglari
raporlamak ve degerlendirmek,

* Ozel 6gretim kurumlarinda 6gretim materyallerinin kullanimiyla ilgili
suiregleri izlemek, degerlendirmek,

* Ozel egitim ve 6zel 6gretim siireglerini izlemek ve degerlendirmek,

* Ogrencilerin daha fazla basari saglamalarina iligkin faaliyetler yiiriitmek.
* Ozel rehabilitasyon merkezlerinin is ve islemlerini yiiriitmek.”

* il/ilge diizeyinde is takvimini hazirlamak,

* jl/ilge stratejik planlarini hazirlamak, gelistirmek ve uygulanmasini
saglamak,

* Hiikiimet programlarina dayali eylem plani ile ilgili isleri yiritmek,

* Kalkinma planlari ve yili programlari ile ilgili islemleri yiiritmek,

* Faaliyetlerin stratejik plan, biitce ve performans programina uygunlugunu
saglamak,

* Hizmetlerin etkililigi ile vatandas ve ¢alisan memnuniyetine iligkin
galismalar yapmak,

Ayrintih harcama programini hazirlamak,

*

Nakit 6demelerin planlamasini yapmak, 6demeleri izlemek,
Strateji Gelistirme |* Mali durum ve beklentiler raporunu hazirlamak, Ayhan HOS Biilent KESiM Olkan GORE ( Dahili : 142)
Hizmetleri Kamu zaran ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek, Y! ( Dabhili : 140 ) Sema SEZER ( Dahili : 141 )

Yatirimlarla ilgili ihtiyag analizlerini yapmak, verileri hazirlamak,
Performans programuyla ilgili is ve islemleri yiiritmek,

Okul aile birlikleri ile ilgili is ve islemleri yiriitmek,

Egitim kurumu bina veya eklentileri ile derslik ihtiyaglarini tespit etmek,
istatistiki verileri ilgili birimlerle isbirligi icinde ulusal ve uluslararasi
standartlara uygun ve eksiksiz toplamak, giincellestirmek, analiz etmek ve
yayinlamak,

* Egitime iligkin projeler hazirlamak, uygulamak,

* jlge milli egitim mudiirliikleri ile egitim kurumlarinin proje hazirlama ve
yluriitme kapasitesini gelistirici galismalar yapmak,

* TEFBIS Modiilii ile ilgili is ve islemler

*
*
*
*
*
*
*
*




CARSAMBA ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU BiRiM VE PERSONEL BiLGILERI

ILETiISIM:  TEL(0362)8331616 FAKS : (0362 ) 8333575

BiRIMDEN SORUMLU BiRIMDEN SORUMLU

SUBE MUDURU SEF BIRIM MEMURLARI

BiRiM ADI BiRiMiIN GOREVLERI

* Egitim kurumu bina veya eklentileri ile derslik ihtiyaglarini 6nceliklere

|gore karsilamak,

* Onaylanan yapim programlarinin ve ek programlarin uygulanmasina

iliskin is ve islemleri yiiritmek,

* Halk katkisi ile yapilacak egitim yapilarina iliskin is ve islemlere iliskin is ve

islemleri yuriitmek,

* Yatinm programi yapi yatirimlarinin ihale dncesi hazirliklarina iliskin is ve

islemleri yuriitmek,

* Onarnimlara iliskin is ve islemleri yuriitmek,

* Yapilan ihalelere ait projelerin 6denege esas dosyalarinin hazirlanmasina

iliskin i ve igslemleri yuriitmek,

* Projelere gore idari ve teknik ihale sartnamelerinin hazirlanmasina iliskin

is ve iglemleri yuritmek,

* Hak edislere iliskin is ve islemleri yiirutmek,

a * Yapilarin mimari ve mithendislik projelerinin yapilmasina iliskin is ve
Ingaat ve Emlak |isiemleri yiriitmek, Avhan HO Biilent KESIM Olkan GORE ( Dahili : 142)

Hizmetleri Birimi * Hf-)zi.ne m.(jlkiyetir_md? glanlar dahil, her tiirlii okul ve bina kiralamalarina yhan $ ( Dahili : 140) Sema SEZER ( Dahili : 141)

iliskin is ve islemleri yiiritmek,

* Bakanlik binalarinin egitim kurumu olarak kiralanmasina iligkin is ve

islemleri yiiriitmek,

* Kamu kuruluslarina tahsisli taginmazlarin tahsisi veya devri islemlerine

iligkin ig ve islemleri yliritmek,

* Egitim kurumlarinin kamu-ozel ortakhgi modeliyle yapimina iliskin is ve

iglemleri yuriitmek,

* Bakanlik¢a yapimina karar verilen egitim 6gretim tesislerinin belirli siire

ve bedel lizerinden kiralama karsihg yaptinimasiyla ilgili islemlere iliskin is

ve igslemleri yuriitmek,

* Egitim kurumlarinin depreme karsi tahkiklerini yapmak ve yaptirmak,

lgiiclendirilecek egitim kurumlarini tespit etmek ve Bakanlhga bildirmek,

* Taginabilir okullarin yaptiriimasina iligkin is ve islemleri yiiritmek,

* Egitim kurumlarina iligkin kamulastirma is ve islemlerinin yiiritiilmesine

iliskin is ve iglemleri yuriitmek,

. 5 * Temizlik, glivenlik, 1sinma, aydinlatma, onarim ve tagima gibi Usur ERSOY ( Dahili : 125
DeStek lemetlerl islemleri yiriitmek, isma“ PEKGO'Z gur T ( ahili ’ .)
L AT Ayhan HOS o Talha OZAL AKKUS (Dahili : 123)
Birimi -1 * Satin alma is ve islemlerini yiiriitmek, ( Dahili : 124) . .
* Hizmet Alimi is ve islemleri Metin SAHMAN ( Dahili :122 )




CARSAMBA ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU BiRiM VE PERSONEL BiLGILERI

ILETiSIM :

BiRiM ADI

BiRiMiIN GOREVLERI

TEL (0362 ) 83316 16

FAKS:(0362)8333575

BiRIMDEN SORUMLU

SUBE MUDURU

BiRIMDEN SORUMLU

SEF

BiRiM MEMURLARI

* Ders arag ve geregleri ile donatim ihtiyaglarini temin etmek,
Ucretsiz Ders Kitabi Temini Projesini yiiriitmek,

Taginir ve taginmazlara iligkin is ve iglemleri yiiritmek,

Depo is ve islemlerini yiiriitmek,

Lojmanlar ile ilgili is ve islemleri yiriitmek,

Yemekhane is ve islemlerini yiiritmek,

Ogretmenevleri ve sosyal tesislerle ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
Doner sermaye is ve islemlerini yiiritmek,

Tahakkuk islemlerine esas olan onaylari almak ve ilgili diger
islemleri yuriitmek ( Kadrolu 6gretmenler maas ve ekders iglemleri-
* jskur Personeli maas ve SSK islemleri )

* Genel evrak ve arsiv hizmetlerini yuritmek. ( EVRAK KAYIT )

Bahattin AKASLAN ( Dahili: 138 )
Mustafa CEBECi ( Dahili: 144 )
Veysel BATUR ( Dahili: 134)
Hava KAYA ( Dahili: 120)
Meryem TOKATLIOGLU(Dahili: 121)

Mustafa GOKDAG
( Dahili : 139)

Destek Hizmetleri

L. Ayhan HOS
Birimi -2

*
*
*
*
*
*
*
*

* Tahakkuk islemlerine esas olan onaylar almak ve ilgili diger
islemleri yiiritmek

* 4/C Gegici personel maas ve SSK islemleri

* Ucretli Ogretmenler Maas ve SSK islemleri

* Siirekli iggiler Maas ve SSK islemleri

Erdal OZTURK
( Dahili: 136)

Destek Hizmetleri

L. Ayhan HO$S
Birimi -3

Sengiil AYDIN ( Dahili: 137)

* insan kaynaklaryla ilgili kisa, orta ve uzun vadeli planlamalar
yapmak,

* Norm kadro is ve islemlerini yiiritmek,

* Ogretmenlerin ve diger personelin atama, yer degistirme, alan
degisikligi ve benzeri is ve islemlerini yapmak,

insan Kaynaklar
Hizmetleri
Birimi -1

Azize YUKSEL

ibrahim SEZER
ranim ( Dahili : 146

Muradiye ERSIN ( Dahili : 149)

* Yoneticilerin atama, yer degistirme ve benzeri is ve islemlerini
yapmak,

* Ucretli 6gretmen gorevlendirmesi ile ilgili is ve islemleri
ylriatmek.

insan Kaynaklari
Hizmetleri
Birimi -2

Erdal OZTURK

ibrahim SEZER
ranim ( Dahili : 136)

Sengiil AYDIN ( Dahili: 137)




CARSAMBA ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU BiRiM VE PERSONEL BiLGILERI

ILETiSIM :

BiRiM ADI

insan Kaynaklari

BiRiMiIN GOREVLERI

* Sorusturma ve inceleme raporlarina iliskin is ve islemleri
ylriatmek,”

TEL (0362 ) 83316 16

FAKS:(0362)8333575

BiRIMDEN SORUMLU

SUBE MUDURU

BiRIMDEN SORUMLU
SEF

BiRiM MEMURLARI

e e * Disiplin kuruluna girecek dosyalarin i ve islemlerini yapmak,” ibrahim SEZER Erdal OZTURK Halil PAKOZ ( Dahili: 137)
* Adli ve idari makamlardan gelen 6n inceleme is ve islemlerini ( Dahili: 136) Ziileyha GELIK ( Dahili: 119)
Birimi -2 yiiriitmek.”

* Aday 6gretmenlerin uyum ve adaylik siirecinde haklarinda
uygulanacak performans degerlendirmesi ve sinavlara iligkin is ve
islemleri yiiritmek,”
* Ogretmen yeterliligi ve is basarimi diizeyini iyilestirici hizmet igi
egitimler yapmak,

. * Ogretmen yeterliliklerine iliskin Bakanliga geri bildirim ve

Insan Kaynaklar' onerilerde bulunmak, N

uran ARAZ

Hizmetleri
Birimi -3

* Ogretmenlerin hizmet ici egitimlerine yénelik ulusal ve
uluslararasi gelismeleri izlemek,

* Bgretmenlerin ve diger personelin askerlik is ve islemlerini
ylriatmek,

* Ogretmenlerin mesleki gelisimiyle ilgili arastirma ve projeler
yapmak ve uygulamak,

* Ogretmenlerin mesleki gelisimine yonelik yerel diizeyde
etkinlikler diizenlemek,

ibrahim SEZER

( Dahili: 131 )

Hiiseyin CALIK ( Dahili:130)

insan Kaynaklar
Hizmetleri
Birimi -4

* jlge 6zliik dosyalarinin muhafazasini saglamak

* Ozliik ve emeklilik is ve islemlerini yiiriitmek,

* Disiplin ve 6diil islemlerinin uygulamalarini yapmak,

* Guvenlik sorugturmasi ve arsiv arastirmasi iglemlerini yiiritmek,
* 25/6/2001 tarihli ve 4688 sayih Kamu Gorevlileri *Sendikalari
Kanunu kapsamindaki gorevleri yiiritmek.

* Yoneticilik formasyonunun gelismesini saglayici faaliyetler
yuriitmek,

* Personelin pasaport ve yurt disi is ve islemlerini yiiritmek,

* Ogretmenlerin ve diger personelin askerlik is ve islemlerini
ylriatmek,

ibrahim SEZER

Mustafa Kemal ONAT
( Dahili : 132)

Turgay KUGCUK ( Dahili : 133 )

is Saghg ve
Giivenlik
Hizmetleri Birimi

* is Saghg ve Giivenligi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

ibrahim SEZER

Musa TAS
( Dahili: 143 )
(iSG Uzmani )

Ziileyha CELIK ( Dahili: 119)




